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L'association Notre Dame du Roc située a Dinard recrute, pour le 1°" décembre 2017

1 ETP de Responsable Administratif et Financier (H/F).
CDI—CCN 66

Sous la responsabilité de la directrice, vous étes responsable du suivi administratif et financier de la
structure. A ce titre, vous gérez I'ensemble des taches comptables et administratives de
I’établissement dans le respect de la réglementation inhérente aux missions de I'établissement.

Vous mettez en place, avec la directrice, un travail de partenariat institutionnel avec les autorités
de controle. Vous identifiez les fournisseurs les plus pertinents par rapport aux besoins de
I’établissement.

Vous établissez chaque mois les éléments variables de paie pour I'ensemble du personnel ainsi que
les contrats de travail et les dossiers du personnel.
Merci de bien vouloir adresser vos candidatures avant le 15 octobre 2017 a :

Madame La Directrice

Maison d’Enfants Notre Dame du Roc
2 avenue Menez Breiz
35800 Dinard
secretariat@ndr35.org



